
第３次総合計画策定に伴う事前調査業務委託仕様書

１ 業務名

第３次総合計画策定に伴う事前調査業務委託

２ 業務の目的

東吾妻町（以下、「町」という。）第２次総合計画後期基本計画（以下、「第２次計

画」という。）の最終年次を見据え、第３次総合計画（以下、「第３次計画」という。）

の策定を円滑に進めるとともに、第２次計画と最終年次を同じくする東吾妻町第３期ま

ち・ひと・しごと創生総合戦略（デジタル田園都市構想総合戦略）（以下、「総合戦略」

という。）について、第３次計画との一体化を踏まえた検討を行い、第３次計画をより効

果的な施策運営に資する計画とするための事務補助及び企画、立案等の各種支援を目的と

する。

３ 業務期間

本業務の契約締結の日から令和９年３月３１日まで

４ 業務の概要

業務（委託）の概要は、以下のとおりとする。

（１）住民意識調査の実施とその集計・分析

・調査手法等の提案、調査設計、調査票案の作成

（住民１，８００人を想定。対象者の抽出は町が行う）

・調査票印刷原稿の作成・印刷（Ａ４サイズ・単色８ページ想定 １，８００部）

・封筒の印刷原稿作成・印刷（送付角２号、返信長３号テープ付 各１，８００部）

・調査票の発送・回収及びこれに必要となる手続き、回収票の整理、インターネット専

用フォームの設定支援

（調査票の発送・回収費用は委託費に含む。インターネット専用フォームによる回収

は町が行い、データを受託者に提供する）

・調査票内容のデータ化（回収率５０％想定）

・データの照査、集計・分析及び自由記入仕分け

・報告書作成



（２）関係団体・民間事業者等調査の実施とその集計・分析

・調査手法等の提案、調査設計、調査票案の作成

（団体・事業者：５０件想定。対象者の抽出は町が行う）

・調査票印刷原稿の作成・印刷（Ａ４サイズ・単色４ページ想定 ５０部）

・封筒の印刷原稿作成・印刷（送付角２号、返信長３号テープ付 各５０部）

・調査票の発送・回収及びこれに必要となる手続き、回収票の整理、インターネット専

用フォームの設定支援

（調査票の発送・回収費用は委託に含む。インターネット専用フォームによる回収は

町が行い、データを受託者に提供する）

・データの照査、集計・分析及び自由記入仕分け

・報告書作成

なお、上記（１）（２）について、町と調整の上、以下の分析を行う。

・２つの調査（住民意識調査、関係団体・民間事業者等調査）を合わせた分析

・テキストマイニング等による記述内容の分析

（３）現状把握や課題の分析等

・町の現状把握（人口構造・経済構造・行財政状況）

・人口等の推計・整理

・関連する計画・指針・データの収集・整理

・情報の分析・課題抽出

（４）計画の検証等

・第２次計画及び総合戦略の成果把握・検証

・課題の抽出

（５）計画構成の検討等

・基本構想・基本計画の構成検討

・計画体系の検討

・総合戦略との一体化の検討

・EBPMに基づく施策の検証・検討



（６）会議体の運営支援

・住民参画の会議体（ひがしあがつま創生会議等 ２回想定）の資料作成、出席、議事

概要作成、進行支援

・庁内における会議体（４回想定）の資料作成、出席、議事概要作成

（７）住民ワークショップ運営支援

・ワークショップ手法の検討、提案

・ワークショップの実施設計

・ワークショップ（２回想定）の資料作成、出席、進行支援、成果とりまとめ

（８）町長等へのヒアリング支援

・ヒアリング内容の検討

・ヒアリング同席・とりまとめ（１回想定）

なお、上記（６）から（８）について、町と調整の上、以下を行う。

・それぞれの結果を合わせたとりまとめと分析、計画案への反映の検討

・意見等について、テキストマイニング等による分析

５ 成果品

本業務の成果品は、以下のとおりとする。

・住民意識調査及び関係団体等調査、住民ワークショップ等の結果報告書 電子データ

・現状把握及び分析・検証等の報告書 電子データ

６ 注意事項

（１）受託者は、業務を実施するにあたって、業務の内容に習熟し、町と密に連絡を図り、

仕様書に定める事項全てに円滑に対応できる知識と能力を有する専任の技術者を配慮

すること。

（２）この仕様書に明記されていない事項及び業務遂行にあたり疑義が生じた事項について

は、その都度町と受託者が協議して定めるものとする。

（３）町は受託者に対し必要な資料（行政情報）を提供する。

（４）業務遂行中の一切の事故については、受託者が責任を持って対処すること。

（５）受託者は業務にあたり知り得た情報については、個人情報はもとより、町より貸与さ

れた如何なる資料及び情報も適正に管理しなければならない。


